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Talarforeningens rekommendationer for hybridevent

Talarféreningen har satt ihop ett antal tips fér dig nar du planerar ditt ndsta event. Vi
har samlat vara gemensamma erfarenheter for att du skall fa ett sa lyckat event som
moijligt.

Vad ar ett hybridevent?

Ett hybridevent ar ett event som riktar sig till tva publiker samtidigt. En som ar pa plats
och en som deltar pa distans. Detta stdller helt nya krav pa forberedelser och
genomforande. T ex sa ar det mdnga dvningar som anvands for att aktivera publiken
som blir helt annorlunda om dom gors pa plats eller via dator eller telefon. Hur man rér

sig pa scen, dgonkontakt mm ar ocksa valdigt annorlunda beroende pa var man har sin
publik.

Om vi har ett event dar vi primart riktar oss till en publik pa plats men filmar den sa att
man kan titta pd eventen pa distans sa kallar vi det for ett filmat event, dvs inte hybrid.

Anledningen till att vi skiljer pa dessa ar for att det ar stor skillnad pa forberedelser och
hur man genomfor 6vningar mm.

Sakerstall att du har valt ratt motesform

For att kunna fa maximal effekt av ett event sa maste vi forsta vara deltagare och var vi
skall lagga fokus.

Tips for att ditt hybridevent skall bli sa bra som mojligt
Har kommer ett antal tips baserat pa vara erfarenheter. Eftersom alla mdten ar olika sa
maste du vélja dom som ger dig mest nytta.

e Vilj en prioriterad publik. Ar det publiken i lokalen eller fjirrdeltagarna som
skall prioriteras? Kan ni fa dem att kdnna sig jambordiga.

e Planera ditt hybridevent som att det ar tva parallella event som kors samtidigt.

e Val av plattform och dess utformning, samt om nagon app ska komplettera den,
vad har métet for behov av chatt, minglande, breakouts?

e Gor en ordentlig behovsanalys. Vad vill du ha ut av moétet? Hur stor ar publiken?
Vad ar viktigt att tinka pa? Darefter kan vi bestamma vilket upplagg som passar
bast.

e Hybriden ar ofta mer kénslig for en ogenomtiankt dramaturgi, tink igenom hur
upplagget ar, se 6ver interaktioner och pauser och dven om ni kan hitta satt for
de olika grupperna av publik att kdnnas att de mots. Om det behovs anlita en
extern innehallsproducent som hjalper till med det.

e Vid hybrid ar det mer att tinka pa i form av teknik, deltagare pa olika platser,
chatt mm. Da kan det vara avgorande att ha med en co-host som hjalper till med
produktionen. Nar det skall genomféras 6vningar bade pa plats och pa distans
samtidigt underlattar detta enormt.

o Se till att alla &r bekvima med studion sa att man far en bra kédnsla bade live och i
rutan.



VAL AREDRENINGEN

Bra teknisk utrustning. Andamaélsenliga mikrofoner, kameror, streamingtjanster
och kraftfull dator mm. Sakert natverk med back up. Det racker inte med en
laptop.

Sédkra dven teknik for externa talare som inte ar analogt pa plats

Hybrid liksom digitalt saknar geografiska hinder, ga igenom var ni tror ni har
publik, om inte annat for tidzoner och tekniska férutsattning.

Valdigt fa talare ar experter pa tekniken. Darfor kan det vara bra att anlita proffs
som skoter det.

Ha mikrofon och kamera sa man ser och hor publiken som sitter lokalt.

Ha teknikrep och genrep. Det &r mer komplext med hybrid, sa det 4r mer som kan
ga fel. Sa genrepet blir extra viktigt. Genrep dr meningen att prova allt som om att
det var pa riktigt. Sdkerstall att det ser bra ut bade pa plats och digitalt.

Ga igenom budget noggrant, produktionskostnaderna kan vara bade de for
analog och digitalt event, men ibland har man pengar att tjana pa resor och logi
som uteblir.

Ha extra omsorg for de informella métena mellan schemalagda aktiviteter och
interaktionen mellan deltagarna!

Tips till dig som foreldaser

Forsta vilken som ar din primdra malgrupp. Stall fragor om ALLT. Syfte, mal,
malgrupp, antal deltagare, interaktion, teknik, utrustning etc.
Ha en tydlig checklista till bestéllaren. Ingen checklista ar fér enkel!
Sékerstall sa att ni har en gemensam nomenklatur. Anvand en ordlista for att
tydliggora vad ni menar kring hybrid och digitala event.
Stam av ditt kdrschema med bestéallaren.
Gor en backupplan tillsammans med bestallaren.
Stall fragan i god tid innan om de ténker sig att nagra ska vara med pa lank - sa
att du inte far en 6verraskning nar du ar pa plats.
Prata med ratt person hos bestéllaren. Inga osdkra gissningar kring teknik etc.
Kommunicera med bestédllaren i god tid, ta upp bade sma och stora fragor, lat
dem forsta sin delaktighet och sitt ansvar i en proffsig leverans.
Anpassa ditt uppldgg sa att det tar hansyn till bada deltagargrupperna och
involverar alla
"Kratta for" (prata innan) om vad som kan hinda och hur ni I6ser det. Se till att
bestallaren ar inférstadd med allt! Forbered bestéllaren pa alla olika scenarios.
Gor det enkelt for din bestéllare. De har annat att gora dn att prata med dig ;-)
Lar kdnna din tekniker. Tala om vad du behdver och kom 6verens om hur ni
hjalps at.
Bestam dig for vad du vill och lar dig det som behovs for att kdnna dig bekvam pa
din niva. Lat andra skota ovrigt, t ex teknik om du inte ar en fena pa det.
Anvand girna bestallarens tekniska plattform om det dr mojligt. Dom brukar gilla
det.
Dubbelkolla tekniken!

o Kameror. Kanske tva som skots av kameraman?

o Ljud.

o Ljus
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o Medhoérning
o Losning for att se och hora publiken
e Detar du som riskerar att se dum ut och den oinvigde fattar inte alltid att det
kanske ar ndgon annan som brustit. Ta garna med extra grejer for sakerhetsskull.
For ditt varumarkes skull.

Ordlista

Hybrid Ett hybridevent ar ett event som riktar sig till tva publiker
samtidigt. Oftast en publik pa plats och en som deltar pa distans.

Filmad forelasning En forinspelad foreldsning.

Digitalt mote Mote som sker digitalt, vanligtvis med video.

Co-host Assisterande vard, en roll som kan variera fran producent till
nagon som tar tekniska fragor och haller reda pa chatten.

Innehallsproducent Den som designar dramaturgi och interaktion for ett event i

forvag.
Fjarrdeltagare Deltagare som inte ar fysiskt pa plats i samma rum som eventet.
Moderator Diskussionsledare, kan vara flera olika, en i rummet och en eller
flera digitalt
Webbinarium Seminarium som halls via digital plattform, ett seminarium ar ett

interaktivt moment.

Plattform Mjukvara for digitala moten
Live Direktsant
IRL In Real Life, att det sker pa plats

Detta dokument dr att betrakta som ett levande dokument. Bidra garna med dina
erfarenheter sa blir vi &nnu klokare! Vi ser fram emot din feedback!

Allt som star i detta dokument ar fritt att sprida.
Mvh Talarféreningen

Vid pennan, Anders Bratland - anders@raion.se



